v:

Syndicat départemental chargé du traitement des déchets ménagers

[ Offre d’emploi : Chargé des ressources humaines ]

Structure

Valor'Aisne est le syndicat départemental chargé du traitement des déchets ménagers de
520.000 habitants.

Descriptif du poste

Vous intégrez un service composé de 3 personnes et étes rattaché(e) a la responsable des
ressources humaines.

Chaque collaborateur de l'équipe intervient sur des taches différentes relevant de son
domaine, seul ou en bindme. Le développement de la polyvalence permet d'assurer la
continuité du service.

Vos missions

1) Elaboration des bulletins de salaire (environ 180 bulletins)
2) Déclaration des charges sociales, DSN
3) Gestion administrative des agents (carrieres, contrats, maladie...)

Connaissances et expériences souhaitées

e Dipléme attendu Bac +expérience en ressources humaines
e Statut de la fonction publique territoriale

e Maitrise de 'élaboration de la paie

e Maitrise du logiciel métier E Sedit RH

e Maitrise des outils bureautiques

Qualités et compétences

Capacités relationnelles

Réactivité, rigueur

Discrétion, respect de la confidentialité
Capacité a travailler en équipe
Autonomie, implication

Sens de l'organisation

Modalités du poste

Vous souhaitez travailler dans un service dynamique avec des collaborateurs expérimentés
ou prime l'entraide ?

Nous vous proposons un emploi a 37h00 (12 RTT/an), du lundi au vendredi, dans une
collectivité ou qualité de vie au travail, sens du service public et respect de
'environnement sont au ceceur de tous les projets.



Poste a pourvoir dés que possible, ouvert aux titulaires, sur liste d'aptitude ou aux
contractuels.

Cadre d’emploi : Rédacteur.
Localisation :

Siége administratif, a Laon

Rémunération:

Rémunération statutaire, régime indemnitaire, cheques déjeuners, participation mutuelle
et prévoyance, télétravail aprés 1 an de présence.

Candidature (lettre de motivation et CV) a adresser a:

e Monsieur le Président-Valor'Aisne — Zone du champ du Roy - 3 rue Montaigne -
02000 LAON
e Ou par mail a info@valoraisne.fr



